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SMERNICE MZP ¢. 6/2018
pro autoprovoz

Kapitola I

Obecha ustanoveni
Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje organizaci &innosti v autoprovozu, zplsob vyuZivani vozidel
z vozového parku Ministerstva zivotniho prostfedi (dale jen ,ministerstvo®) v majetku
statu, se kterymi ma ministerstvo pfislusnost hospodafit (dale jen ,v majetku") a vSech
souvisejicich ¢innosti v&. odpovédnosti zaméstnancl za majetek a hodnoty ! svéfené jim
do docasného uzivani.

2.  Tato smérnice se fidi zakonem ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a
o zménach nékterych zakonl (dale jen ,zakon &. 361/2000 Sb."), vyhladkou &. 277/2004
Sb. ze dne 26. dubna 2004 o stanoveni zdravotni zpUsobilosti k fizeni motorovych vozidel,
zdravotni zpUsobilosti k fizeni motorovych vozidel s podminkou a naleZitosti |ékarského
potvrzeni osv&deujiciho zdravotni divody, pro néZ se za jizdy nelze na sedadle motorového
vozidla pfFipoutat bezpec¢nostnim pasem (dale jen ,vyhlaska ¢. 277/2004 Sb."), nafizenim
vlady &. 168/2002 Sb., kterym se stanovi zplsob organizace prace a pracovnich postupd,
které je zaméstnavatel povinen zajistit pfi provozovani dopravy dopravnimi prostfedky
(dale jen ,nafizeni vlady ¢. 168/2002 Sb."), vyhlaskou ¢. 341/2014 Sb., o schvalovani
technické zplsobilosti a o technickych podminkdch provozu vozidel na pozemnich
komunikacich (dale jen ,vyhlaska ¢. 341/2014 Sb."), zakonem ¢. 219/2000 Sb., o majetku
Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich (dale jen ,zakon ¢. 219/2000
Sb."), zakonem ¢. 236/1995 Sb., o platu a dalSich nalezitostech spojenych s vykonem
funkce predstaviteld statni moci a nékterych statnich orgdnl a soudct a poslancl
Evropského parlamentu (déle jen ,zakon ¢&. 236/1995 Sb."“), zdkonem Ceské narodni rady
¢. 10/1993 Sb., o statnim rozpoc¢tu Ceské republiky na rok 1993, o zméné a doplnéni
nékterych zakonl Ceské narodni rady a nékterych dalich predpisG (déle jen ,zakon
¢. 10/1993 Sb.“) a zakonem ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci
a o bezpe&nostni zpUsobilosti (dale jen ,zékon €. 412/2005 Sb."“).

! Napf. platebni karty k uhradé pohonnych hmot, identifikacni prikaz k otevirani zavor a pojezdovych vrat na oploceny
dvir MZP.



Clanek 2
Vymezeni pojmi

Pro ucely této smérnice se rozumi:

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9
1.10

1.11

1.12

1.13

vozovy park - soubor vSech motorovych vozidel v majetku ministerstva nebo

motorovych vozidel, kterd ministerstvo uziva na zakladé smluv o prondajmu a ktera
v v ’ ’ v ’ ’ o] v o

slouzi k plnéni pracovnich nebo sluzebnich ukolu zaméstnancu,

autoprovoz - souhrn veskerych cinnosti smérfujicich k efektivnimu vyuzivani
kapacity vozového parku ministerstva a jeho hospodarné udrzbé,

objekty autoprovozu - garaze s podzemni parkovaci plochou v budové

ministerstva, kancelare, sklady, dilna v prostoru podzemnich garazi, mycka aut a
’ o v 7 v .

oploceny dvur pred garazemi,

povéFeny zaméstnanec autoprovozu - zameéstnanec povéreny fFeditelem odboru
provozniho a spravy majetku, ktery vykondava cinnosti dle své pracovni naplné
smérujici k bezvadnému chodu autoprovozu (dale jen ,povéfeny zaméstnanec"),

zaméstnanec - osoba v pracovnim nebo sluzebnim poméru k ministerstvu nebo
osoba konajici praci pro ministerstvo na zakladé dohody o pracovni c¢innosti nebo
dohody o provedeni prace,

nadfFizeny zaméstnanec - pro Ucely této smérnice se nadfizenym zaméstnancem
rozumi ministryné, statni tajemnik, nameéstek ministryné, ndméstek pro frizeni sekce
(dale jen ,ndméstek ministryné"), reditel odboru a vedouci samostatného oddéleni,

Fidic - zaméstnanec vyuzivajici motorové vozidlo z vozového parku ministerstva
v ’ ’ v ’ ’ o
k plnéni pracovnich nebo sluzebnich ukolu,

dispozi¢ni vozidlo - vozidlo vyuzivané v souladu se zdkonem ¢. 236/1995 Sb., a
zdkonem ¢. 10/1993 Sb., o jehoz pridéleni rozhoduje statni tajemnik,

referentské vozidlo - vozidlo fizené fidicem,

referentské vozidlo pofizené z finan¢nich prostiedkli Technické pomoci
OPZP - vozidlo, které mohou Fidit pouze zaméstnanci odboru fondd EU v souladu
s podminkami OPZP, a dale povéfeny zaméstnanec, a to vyhradné pro zajisténi
nezbytnych oprav a servisu téchto vozidel (dale jen , TP OPZP“),

vozidlo pro prepravu osob a nakladu - mikrobus pro prepravu 7 osob a fidice a
dodavkové vozidlo k prepravé nakladu. Tato vozidla mohou Fidit pouze urceni
zaméstnanci odboru provozniho a spravy majetku (dale jen , pfepravni vozidlo“),

sluzebni vozidlo - jakékoliv vozidlo dispoziCni, referentské vC. vozidla pofizeného z
finan¢nich prostfedkd TP OPZP nebo prepravni,

predvyjezdni kontrola - soubor 3 povinnych krok(, skladdajici se z: kompletni
vizualni kontroly vozidla a jeho stavu (mj. vytekld kapalina pod vozidlem, tlak
v pneumatikach, cCistota a osvétleni SPZ, ocisténé vozidlo od snéhu a namrazy
vC. vSech oken a zrcatek, uplnost vozidla, atd.), kontroly motorového prostoru
a kontroly vnéjsiho osvétleni.



Kapitola II
Podminky pouzivani sluzebnich vozidel
Clanek 1
Obecné podminky pouzivani sluzebnich vozidel

1.  Vozidla jsou uréena vyhradné k plnéni pracovnich nebo sluzebnich tkold.

2. Ridi¢em sluzebniho vozidla (s vyjimkou pfepravniho) miZe byt pouze zaméstnanec,
spolucestujicimi mohou byt zaméstnanci resortu ministerstva.

3. Sluzebni vozidla jsou havarijné pojiSténa se spolulcasti ministerstva ve vysSi 5 %,
minimalné vsak 5.000,- K¢ 2 3,

4.  Vozidlo Ize pouzit:

4.1

4.2

4.3

4.4
4.5
4.6

je-li pouziti vozidla hospodarnéjsi nebo Ucelnéjsi nez pouziti hromadnych dopravnich
prostfedkd, a to s pfihlédnutim k obsazenosti vozidla, vzdalenosti, terénu
anebo charakteru plnéni pracovnich a sluzebnich tkold,

na Uzemi hlavniho mésta Prahy, jedna-li se o dopravu ministryné, statniho tajemnika,
nameéstka ministryné, reditele odboru, vedouciho samostatného oddéleni a vedouciho
oddéleni,

pro dopravu tuzemskych a zahrani¢nich navstév, delegaci a G&astnikd akci
poradanych ministerstvem, pficemz fidicem sluzebniho vozidla mohou byt v takovém
pripadé pouze urceni zaméstnanci odboru provozniho a spravy majetku,

pro prepravu materialu a postovnich zasilek,
pro pfepravu utajovanych informaci v souladu se zdkonem ¢. 412/2005 Sb.,

pro zajisténi nezbytné& nutnych pracovnich a sluzebnich tkold v pfipadé Easové
tisné, mimoradnych udalosti a havarii.

5. Zaméstnanec mize pouzit vozidlo, ma-li:

5.1
5.2

5.3

5.4

platné Fidi¢ské opravnéni k fizeni pfislusného druhu vozidla,

platny doklad o zdravotni zplsobilosti 4 (Iékafsky posudek v souladu s vyhlaskou ¢&.
277/2004 Sb.),

doklad o absolvovani $koleni Fidi¢t pofadaného ministerstvem, kterému neuplynula
doba jeho platnosti,

schvalenou zadanku na intranetu Autoprovoz (dale jen ,zadanka").

6. Za platnost a spravnost veskerych dokladl uvedenych v odst. 5 tohoto ¢ldnku odpovida

2 Spolutiéast ministerstva bude s fidi¢em nasledné projednavéana v souladu se Smérnici MZP ¢. 12/2019 o postupu pfi
vyfizovani $kod na Ministerstvu Zivotniho prostredi.

3 Ke kryti spoluGiéasti se doporucéuje individuaIné si uzavfit pojisténi odpovédnosti za $kodu zplsobenou zamé&stnavateli.

4V souladu s § 6 zadkona ¢. 361/2000 Sb. musi mit Fidi¢ motorového vozidla starsi 65 let pfi Fizeni u sebe mj. Doklad o
zdravotni zpUsobilosti.



ridic.
7. V pripadé expirace nebo zadrZeni platného fridicského opravnéni nebo pfi dosazeni

maximalniho limitu bodd v bodovém hodnoceni oznadmi Fidi¢ tuto skuteénost neprodlené
zaméstnavateli prostfednictvim povéreného zaméstnance.

8.  Nastupnim mistem k odjezdu jsou gardZe nebo oploceny dvir, neni-li dale uvedeno jinak.

9.  Za hospodarné vyuzivani sluzebniho vozidla zamé&stnancem v pribé&hu pracovni & sluzebni
cesty odpovida nadfizeny zaméstnanec tim, ze:

9.1 organizuje uzivani vozidla tak, aby bylo maximalné vyuzito i pro dalsi zaméstnance
ministerstva jako spolucestujici, ev. nabidne vyuziti volné kapacity vozidla
v o « . . .7 s
zaméstnancum resortu ministerstva jako spolucestujicim,

9.2 neschvali pouziti sluzebniho vozidla do mist s dostate¢nou siti verejné hromadné
dopravy, pokud to neni uUcelné z hlediska charakteru pracovnich nebo sluzebnich
Gkold.

10. Zaméstnavatel je povinen prostrednictvim prfimo nadrizeného vedouciho zaméstnance
zajistit organizaci prace jim vedeného odborného dtvaru tak, aby fidi¢ neprekrocil
maximalni dobu Fizeni, ktera ¢ini 4,5 hodiny; za dobu fizeni se povazuje i pferuseni Fizeni
na dobu kratsSi nez 15 minut. Nejpozdéji po uplynuti maximalni doby fizeni musi byt Fizeni
preruseno bezpecnostni prestavkou v trvani nejméné 30 minut, nenasleduje-li nepretrzity
odpocinek mezi dvéma sménami nebo nepretrzity odpocinek v tydnu. Bezpecnostni
prestdvka mdZe byt rozdélena do dvou &asti v trvani nejméné 15 minut zafazenych do
doby Fizeni.

11. V pfipadé opakovaného nedodrzovani povinnosti ulozenych touto smérnici fidicem nebude
zameéstnanci pouzivani sluzebniho vozidla umoznéno.

Clanek 2

Pouziti soukromého vozidla pro pracovni a sluzebni tcely

1.  Pouziti soukromého vozidla pro pracovni a sluzebni Gcely je zakdazano s vyjimkou
zaméstnancd, kterym jejich zdravotni postizeni neumozfiuje Fidit vozidlo z vozového parku
ministerstva. Na pouziti takového soukromého vozidla se v plném rozsahu vztahuje
ustanoveni kap. II ¢l. 1, odst. 4, 5 a 6 této smérnice.

2.  Specidlné upravena soukroma vozidla fizend zaméstnancem se zdravotnim postizenim
musi mit platné osv&déeni o technické zplsobilosti pro provoz na pozemnich komunikacich
dle vyhlasky &. 341/2014 Sb. a uzaviené havarijni pojisté&ni. Nahrada vydajd za pouZiti
soukromych vozidel k pln&ni pracovnich a sluZebnich Ukoll se poskytuje na zakladé
vyplnéného formulare Vyuctovani pracovni cesty 5. Jizdné se hradi podle platnych pravnich
prepisy.

3. V pripadé vyhlaseni krizové situace, nebezpeci nebo povodriové situace je povoleno pouziti
soukromého vozidla k FeSeni téchto situaci ¢lentim Krizového &tdbu ministerstva, ¢lenim
pracovniho tabu Ustfedni povodtiové komise, zaméstnancim zabezpecujicim povodfiovou
sluzbu a &lendm poradni skupiny Krizového $tdbu ministerstva. PouZivana vozidla musi mit
platné osvédéeni o technické zpUsobilosti pro provoz na pozemnich komunikacich dle
vyhlagky ¢&. 341/2014 Sb. a uzaviené havarijni pojisténi. Nahrada vydaji za pouZiti

5 Postup vyuctovani cestovnich nahrad se fidi Smérnici MZP ¢&. 11/2018 o ob&hu Uetnich dokladll v rédmci Ministerstva
zivotniho prostiedi (Clanek 7 - Cestovni nahrady).



6.

soukromych vozidel k pInéni Gkoll dle tohoto odstavce se poskytuje na zakladé vypIinéného
formulafe VyU&tovani pracovni cesty. Jizdné se hradi podle platnych pravnich prepisu.

Clanek 3

Pouziti vozidel taxisluzby a jiné smluvni pfepravy

Vozidlo taxisluzby Ize k plnéni pracovnich a sluZzebnich Gkoll pouZit pouze ve vyjimeénych
a odlvodnénych pFipadech, kdy nelze pfepravu zajistit sluzebnim ani pfepravnim vozidlem
a vyuziti vefejné hromadné dopravy neni Ucelné z hlediska charakteru plnéni pracovnich
nebo sluzebnich Gkold.

Pouziti vozidel taxisluzby musi byt vzdy predem schvaleno nadfizenym zaméstnancem a
Feditelem odboru provozniho a spravy majetku, ktery pfipoji svij podpis na Cestovni
prikaz.

Nahrada vydajl za pouZiti vozidla taxisluzby k pIlnéni GkolG dle tohoto &ldnku se poskytuje
na zakladé vyplnéného a schvaleného Cestovniho pfikazu. Postup vyuctovani cestovnich
nahrad se fidi Smérnici MZP ¢. 11/2018 o obéhu Gletnich dokladl v rdmci Ministerstva
Zivotniho prostredi.

Zabezpeceni a Uhradu jiné smluvni pfepravy osob a nakladu (v pfipadé prepravy 8 a vice
osob nebo specifického nékladu) si zajistuje odborny Utvar samostatné v souladu
s prislusnymi vnitfnimi predpisy.

Kapitola III
Predani a pFevzeti vozidla
Clanek 1

Zadanka o prepravu

Zameéstnanec, ktery chce vyuzit vozidlo, je povinen o vozidlo zazadat zadankou, kterou
schvaluje vedouci samostatného organizacniho Utvaru a nasledné vyfizuje povéreny
zameéstnanec.

Zadanka se predklada pro kazdou jednotlivou pracovni ¢i sluzebni cestu samostatné.

zadankou o prepravu osob na cely kalendarni rok se zada v pfipadé ministryné, statniho
. Ve 7 v o .. v ra 7 7 ap-4 ’ rv s
tajemnika a nameéstku ministryné a plati pro celé uzemi CR na cely kalendarni rok.

V pripadé pozadavku na prepravu osob nebo nakladu prepravnim vozidlem zada zadankou

zaméstnanec samostatného organizacniho Utvaru ministerstva (dale jen ,utvar“), ktery
v ’ v o 7 v M

takovou prepravu svych zameéstnancu nebo nakladu pozaduje.

Povinné nalezitosti zadanek:

5.1 nazev zadanky,

5.2 jména dalsich cestujicich,

5.3 jméno a pfijmeni Fidice vozidla,

5.4 informace , odkud" a ,kam",

5.5 Ulel jizdy - podrobné specifikovat (v opacném piipadé miZe byt Ya4danka povérenym

zaméstnancem zamitnuta),

5.6 informace o vypujéce ,od kdy" ,do kdy" je vozidlo poZzadovéno,

5.7 misto pristaveni vozidla,

5.8 informace odboru provoznimu a spravy majetku, zda se zada o vozidlo s ridicem nebo
bez ridice,

5.9 upfresnéni (napf. zda se zada o parkovani doma, bude-li jizda v pondéli, tudiz doklady

jsou potreba predat v patek apod.).

Statni tajemnik, ndmé&stci ministryné, feditelé odborl a vedouci samostatnych oddéleni si
své pracovni cesty schvaluji sami. Zadanky na vozidlo pro ministryni schvaluje reditel



odboru kancelare ministryné.

7. V pripadé zahrani¢ni cesty se postupuje obdobné jako v pfipadé tuzemské pracovni Ci
sluzebni cesty.

8. O prepravu se 7zada odbor provozni a spravy majetku pfi planovanych jizdach nejpozdé&;ji
tfi pracovni dny pfed pozadovanou jizdou, v odivodné&nych pFipadech je mozné zadat
v kratSim terminu.

Clanek 2

Zapujceni vozidla

1.  Vozidlo na zakladé zadanky predava povéreny zaméstnanec vyhradné ridici, a to v prostoru
garazi nebo oploceného dvora.

2. V pripadé pracovni nebo sluzebni cesty, ktera zapocCne pred 7. hodinou, je Fidi¢ povinen
vyzvednout si doklady a vozidlo do 16:00 hodin predchoziho pracovniho dne.

3. Povéreny zaméstnanec:
3.1 zkontroluje spravnost a opravnénost podané zadanky,

3.2 rozhodne o pridéleni konkrétniho vozidla na zakladé aktualnich kapacitnich moznosti
vozového parku,

3.3 preda ridici klice od vozidla, osvédceni o registraci vozidla, platebni kartu CCS a/nebo
platebni kartu Innogy (u vozidel s pohonem na CNG), Zaznam o provozu vozidla,
identifikaéni prlkaz pro otevirdni zavor a pojezdové brany, zelenou kartu a
odnimatelny panel od radia,

3.4 spolecné s ridicem provede predvyjezdni kontrolu pfidéleného vozidla a umisténi
povinné vybavy v zaplombovaném kuffiku ¢,

3.5 seznami fidi¢e se stavem a obsluhou vozidla a spolecné podepisi Protokol o predani
a prevzeti vozidla,

3.6 poudi fidite o zplsobu pouzivani konkrétniho vozidla véetn& prostfedkd k jeho
zabezpeceni,

3.7 vyplIni v Zaddance na intranetu registracni znacku vozidla.
4.  Ridi¢ je povinen:
4.1 zkontrolovat si predané doklady a ulozeni zaplombovaného kuffiku s povinnou
vybavou ve vozidle,

4.2 pred zacatkem jizdy vyplnit do Zaznamu o provozu vozidla nastupni misto a pocatecni
stav tachometru (pfi nékolikadenni cesté se Gdaje uvadi za kazdy den zvlast).

6 Za obsah povinné vybavy v zaplombovaném kuffiku odpovidad povéreny zaméstnanec.



Clanek 3
Povinnosti ridice
1.  Ridi¢ je povinen:
1.1 provést predvyjezdni kontrolu vozidla?,
1.2 dodrzovat pravidla silni¢niho provozu v souladu se zdkonem ¢&. 361/2000 Sb.,
1.3 dodrzet cil pracovni cesty vyznaceny v zadance,
1.4 do zdznamu o provozu vozidla vyznacit odebrané mnozstvi pohonnych hmot,

1.5 po zaparkovani zajistit vozidlo proti pohybu zafazenim 1. rychlostniho stupné nebo
zpatecky a soucasné zatazenim rucni brzdy; v pfipadé vozidla vybaveného
automatickou prevodovkou presunout voli¢ do pozice ,,P",

1.6 pred opusténim vozidla jej zabezpecit proti kradezi vSemi technickymi prostredky,
které jsou u konkrétniho sluzebniho vozidla k dispozici,

1.7 kradez vozidla nebo jeho vykradeni neprodlené oznamit prislusSnému Utvaru Policie
CR (v zahranici pfislusnému organu), dale nadfizenému zaméstnanci a povérenému
zameéstnanci,

1.8 dopravni nehodu neprodlené ozndmit pFisluénému uUtvaru Policie CR (v zahranidi
prislusnému organu), dale nadfizenému zaméstnanci a povérenému zaméstnanci
s vyjimkou situace, kdy druhy ucastnik dopravni nehody (nikoliv zaméstnanec
ministerstva) plné uzna své zavinéni dopravni nehody a podepiSe ,Zaznam
o dopravni nehodé" (dale jen ,zaznam"). Zaznam je ulozen v kazdém vozidle
ministerstva,

1.9 bezodkladné nahlasit povéfenému zameéstnanci jakékoliv poskozeni ¢i zniceni
sluzebniho vozidla véetné jeho vybaveni (nehoda, kradeZ, odcizeni nebo ztrata kli¢d,
dokladl od vozidla, povinné vybavy, karty CCS nebo Innogy, atd.). V ptipadé
poskozeni ¢i zni¢eni sluzebniho vozidla véetné jeho vybaveni je Fidi¢ ihned po vraceni
vozidla nebo jeho odtazeni povinen vyplnit Protokol o &kod& zplsobené
zameéstnancem ministerstvu v souladu se smérnici ¢. 12/2019 o postupu
pfi vyfizovani skod na Ministerstvu Zzivotniho prostredi, s vyjimkou opravnéného
pouziti obsahu Iékarnicky prvni pomoci,

1.10 v pripadé vzniku zavady, kterd ma vliv na bezpecny provoz vozidla béhem pracovni
cesty, je fridi¢ povinen bezpecné odstavit vozidlo a telefonicky kontaktovat
povéreného zameéstnance.

Clanek 4

Vraceni vozidla

1.  Pred ukoncenim jizdy je fidi¢ povinen zajistit doplnéni palivové nadrze pohonnymi hmotami
a vycistit interiér vozidla od hrubych necistot.

2. Po ukonceni jizdy fidi¢ vyplni v Zaznamu o provozu vozidla cilové misto cesty, konecny
stav tachometru a najetou vzdalenost.

3. Ridi¢ s vyuzitim identifika¢niho priikazu pro otevfeni zavor a pojezdové brany zaparkuje
vozidlo na oploceném dvore ministerstva, zajisti ho proti pohybu, zabezpeci ho proti

7 Za provedeni predvyjezdni kontroly je odpovédny vyhradné fidi¢. Stanovenou povinnost nelze prevést na provozovatele
autoprovozu ani vlastnika vozidla.



kradezi a bezodkladné preda vozidlo, doklady a panel autoradia povéfenému zaméstnanci.

Ridi¢ upozorni povéfeného zaméstnance na pfipadné nedostatky ¢&i zavady vozidla, které
se v prib&hu cesty objevily.

Povéreny zaméstnanec:

5.1 prevezme od fidice zpét vozidlo pouze po splnéni povinnosti uvedenych v odst. 1 a 2
tohoto ¢lanku,

5.2 spole¢né s fidicem provede kontrolu stavu vozidla v¢&. umisténi povinné vybavy
v kuffiku s neposkozenou plombou,

5.3 prevezme od fidiCe kliCe od vozidla, osvédceni o registraci vozidla, platebni kartu CCS
a/nebo platebni kartu Innogy (u vozidel s pohonem na CNG), bezvadné vyplnény
Zadznam o provozu vozidla, identifikaéni prikaz pro otevirani zdvor a pojezdové
brany, zelenou kartu a odnimatelny panel od radia,

5.4 spolecné s fidicem podepisi Protokol o prfedani a prevzeti vozidla s uvedenim
ptipadnych vad, nedostatkl a zavad.

V pripadé nepritomnosti povéreného zaméstnance (pred 8. hodinou a po 16. hoding)
odevzda ridi¢ veskeré jemu predané doklady a klice od vozidla do schranky umisténé pred
kanceladfi povéireného zaméstnance a vozidlo predd néasledujici pracovni den zplsobem
uvedenym v odst. 5 tohoto ¢lanku.

Clanek 5

éergéni pohonnych hmot a nakup vybranych provoznich kapalin

Ridi¢ pfi prevzeti vozidla prebird platebni kartu CCS a u vozidel s pohonem na CNG
soucasné platebni kartu Innogy na pofizeni pohonnych hmot.

Pohonné hmoty jsou pofizovany vyhradné prostfednictvim platebni karty CCS a platebni
karty Innogy v pfripadé odbéru CNG.

V pripadé nefunkéniho terminalu CCS/Innogy provadi fidi¢ vyjimecné platbu v hotovosti.

V pfipadé svételné signalizace pfislusného symbolu na piistrojové desce v pribéhu
pracovni nebo sluZzebni cesty je mozné provést nakup pouze smési do ostfikova&l a/nebo
motorového oleje, jehoz presna specifikace je uvedena na Stitku motoru nebo v navodu
k obsluze vozidla. Spravnost specifikace motorového oleje je rovnéz moZné potvrdit
dotazem u povéifeného zaméstnance. Ridi¢ provadi ndkup smési do ostfikovacd a
motorového oleje pouze platbou v hotovosti.

Ucetni doklady za odbé&r pohonnych hmot a vybranych provoznich kapalin predava fidic
bezprostfedné po ukonceni jizdy spolecné s ostatnimi doklady. Tyto nakupy hradi
ministerstvo oproti predlozenym dokladim o zaplaceni.

Kapitola IV

Obecna ustanoveni
Clanek 1
Prava a povinnosti odboru provozniho a spravy majetku a povéreného
zaméstnance
Reditel odboru provozniho a spravy majetku:
1.1 zajistuje Fadny, Ucelny a hospodarny chod autoprovozu,

1.2 je na zdkladé pisemné Zadosti Utvaru, odsouhlasené prisluSnym naméstkem
ministryné, opravnén se souhlasem statniho tajemnika pfidélit sluzebni vozidlo na
detasované utvary ministerstva.



S ohledem na Ucelné a hospodarné vyuzivani vozového parku je povéreny zameéstnanec
opravnén zamitnout zadanku:

2.1 na cesty na Uzemi hl. m. Prahy a do lokalit s dostatecnou siti verejné hromadné
dopravy (predevsim krajska mésta),

2.2 s ohledem na délku pracovni cesty a vyuziti sluzebniho vozidla v jejim pribé&hu,
2.3 v pripadé, Ze neni k dispozici Zadné sluzebni vozidlo,
2.4 v pripadé opakovaného nedodrZovani povinnosti fidicem.

S ohledem na Ucelné a hospodarné vyuzivani vozového parku je povéreny zaméstnanec
opravnén rozhodnout o pridéleni prepravniho vozidla.

Povéreny zaméstnanec:
4.1 organizuje provoz jednotlivych jizd na zakladé podanych zadanek,

4.2 predava sluzebni vozidla fidi¢dm a prebird je zpét na zakladé podepsaného Protokolu
o pfedani a prevzeti vozidla,

4.3 zajistuje péci o technicky stav sluzebnich vozidel v souladu s pfislusnymi platnymi
normami a internimi predpisy ministerstva,

4.4 vede a aktualizuje seznam vozidel v majetku ministerstva,
4.5 vede evidenci zadanek,

4.6 hlasi pojistné udalosti smluvni pojistovné,

4.7 provadi kontrolu spotfeby pohonnych hmot.

v

Clanek 2

Parkovani sluzebnich vozidel

V objektech autoprovozu je zakazano parkovani soukromych vozidel. Ve vyjimecnych
ptipadech mdZe parkovani v objektech autoprovozu povolit feditel odboru provozniho a
spravy majetku.

NezapUjéend sluzebni vozidla parkuji vyhradné v gardzich v budové& ministerstva a na
e v v 7 v . O.v ’ . O v Ve gav . ’
oploceném dvore pred garazemi. Zapujcené vozidlo muze ridic mimo uvedené prostory

zaparkovat na jiné misto, a to pouze:

2.1 na pracovni nebo sluzebni cestég,

2.2 v pripadé drzeni soucinnosti nebo pohotovosti zaméstnance na pfikaz ministryné,
statniho tajemnika nebo ndméstka ministryné po predchozim schvaleni nadfizenym
zameéstnancem,

2.3 v misté bydlisté, zacina-li pracovni nebo sluzebni cesta pfed 7. hodinou nebo konci-
li po 20. hodiné a tato skutecnost je predem planovana a vyznacena v Zadance a
schvalena nadfizenym zaméstnancem. V takovém pripadé je zaméstnanec povinen
vozidlo vratit a zaparkovat na oploceném dvore nejpozdéji do 8:00 hodin
nasledujiciho pracovniho dne nebo do 12:00 hodin nasledujiciho dne, jedna-li se o
vikend nebo statni svatek.

V pripadé parkovani sluzebniho vozidla mimo objekty autoprovozu je zaméstnanec povinen
zaparkovat vozidlo na hlidaném parkovisti nebo na misté, které maximalné snizuje
moznost poskozeni ¢i odcizeni vozidla.

V pripadé parkovani sluzebniho vozidla na hlidaném parkovisti hradi parkovné ministerstvo
oproti predlozeni dokladu o zaplaceni.

V pripadé parkovani sluzebniho vozidla v zénach placeného stani je mozné Uhradu provést
prostfednictvim pfislusné aplikace ve sluzebnim telefonu s vyuzitim platebni karty CCS
pridélené ke konkrétnimu vozidlu.



Clanek 3
Zavérecna ustanoveni

Kontrolu pInéni této smérnice vykonava odbor provozni a spravy majetku.

2. Reditelé odborl vykonu statni spravy ministerstva jsou povinni do 1 mésice od data
ucinnosti této smérnice pripravit ke schvaleni a vydani interni predpis pro autoprovoz
prislusného odboru vykonu statni spravy, kterym upravi podrobnosti pouzivani sluzebnich
vozidel v podminkach jimi Fizenych odbor(. Pfi ptipravé interniho predpisu jsou povinni
dodrZovat ustanoveni této smérnice a internich pfedpist ministerstva.

3. Tato smérnice nabyva platnosti dnem podpisu ministra, ucinnosti dnem 1. 8. 2018 a je
zavazna pro vSechny zaméstnance ministerstva.

4, ZruSuje se smérnice ministerstva ¢. 4/2014 pro autoprovoz Ministerstva zivotniho prostredi
ze dne 19. kvétna 2014, C. j.: 1766/M/14, 30344/ENV/14.

Odborny gestor: odbor provozni a spravy majetku
Zpracovatel: Ing. Martina Setzerova

Mgr. Richard Brabec
ministr
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