Souhrnné pokyny pro zpracovani zavérecnych zprav a vyuctovani projektu
Programu na podporu projektli NNO podporenych v roce 2025

Termin pro odeslani zadvérecné zpravy a vyuctovani je 2. 2. 2026, pro zaslani datovou schrankou
rozhoduje datum odeslani datové zpravy. V pripadé pochybnosti o dodrZeni terminu odeslani mlzZete
byt pozadani o doklad o odeslani — elektronickou doruéenku z datové schranky.

Zavérecna zprava a vyuctovani projektu je tvofeno z nasledujicich éasti:

1) Anotace plnéni projektu — strucné a vystizné shrnuti realizovanych aktivit a pfipadnych zmén —
vklada se do webového formulaie v GRANTYS MZP — maximalni rozsah textu je 1800 znakd.

2) Zprava o vécném plnéni projektu zpracovana dle zavazné osnovy pro pfislusny podprogram (osnovy
zavérecnych jsou dostupné v dokumentech ke stazeni v GRANTYS MZP). Tento soubor ve formatu MS
Word je tfeba vloZit do GRANTYS MZP do sekce Soubory u zavéreéné zpravy.

3) Finanéni vyictovani zpracované na formulati (viz formular MS Excel ke stazeni). Tento soubor ve
formatu MS Excel je tieba vloZit do GRANTYS MZP do sekce Soubory u zavéreéné zpravy. Jako souéast
vyuctovani nevkladejte skeny doklad(. Berte na védomi, Ze si MZP mUGze skeny nékterych doklad(i pfi
kontrole vyucétovani vyzadat.

4) Pripadné prilohy (elektronickd podoba publikaci, fotodokumentace a podobné). Tyto pfilohy
vkladejte do GRANTYS MZP v sekci do sekce Soubory u zavéreéné zpravy projektu. Do pfiloh vioZte i
dokumenty, které prokazuji splnéni projektovych indikdtorll a které nejsou verejné dostupné
(napriklad prezencni listiny, statistiky webinard, on-line videi apod). V ptipadé, Ze prikladate prilohy, je
nutné pfiloZit i jejich seznam.

Pokyny k odeslani zavérecné zpravy a vyuctovani:

Elektronické odesldni v systému GRANTYS MZP: Zavérecnou zpravu po vyplnéni anotace a vlozeni
soubor( v elektronické podobé odeslete tlacitkem Odeslat zavérecnou zpravu.

Vyuétovani a zavéreénou zpravu je tieba také zaslat do datové schranky MZP. Do datové zpravy
pfiloZte pouze zavérecnou zpravu zpracovanou dle zdvazné osnovy a formular vyuctovani. Ostatni
dokumenty datovou schrankou nezasilejte. Jako predmét datové zpravy uvedte Vyuctovani projektu
NNO a ¢islo Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Pokud byly predmétem projektu tiskoviny, pomicky a podobné, doruéte na MZP vzorky téchto
material( v poctu stanoveném v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Datovou schrankou nezasilejte:

- Vytisky fotodokumentace ani dalsich ptilohy.

- Kopie doklad, pracovni vykazy a dalsi doklady (tyto dokumenty uchovejte v dokumentaci
projektu — mohou byt pfedmétem p¥ipadné kontroly). MZP si miize pfi kontrole zavéreénych
zprav kopie nékterych dokladti operativné vyzadat.

Pfipadné dotazy ke zpracovani zavérecné zpravy a vyuctovani projektl je moziné konzultovat
s Mgr. Petrou Novakovou Sadkovou e-mail: petra.novakova@mzp.gov.cz, tel. + 420 267 122 141.
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